
回国毕业人员学位认证步骤 

 

 

第一步：在中国驻英国大使馆教育处注册 

http://srs.moe.edu.cn/ （需等 1 个月左右，然后下载打印即可） 

 

第二步：教育处批准后 

（参考网址：http://www.edu-chinaembassy.org.uk/zifei/huiguozm.htm） 

按照以下步骤： 

1. 带序列号的报到登记表打印件，并在打印出的登记表空白处粘贴 2 寸照片一张（使用您

的注册账号登录报到登记系统后，可以打印报到登记表）；  

2. 护照身份页、在学期间英国有效签证页复印件；  

3. 就读学校出具的证明信原件（需要说明从何时至何时在何校何专业注册攻读何种学位；

已经在何时获得何种学位）；  

4. 毕业证书复印件；  

5. 学习成绩单复印件（研究型硕士或博士生没有考试成绩的，可以不提供，但需提供学校

出具的相关说明信原件）；  

6. 回国机票复印件或电子机票确认件或学业结束后回国时护照入境盖章页复印件（仍在英

继续学习的，可提供学校出具的仍在读证明信）；  

7. 2 英镑工本费。请以 postal order 方式支付（在英国邮局购买，请在 PLEASE PAY 栏内

填入 Education Section, Chinese Embassy）。教育处不接受现金或支票；请注意 postal order

的有效期为 6 个月，在邮寄材料时应至少仍有 2 个月的有效期限；  

8. 贴足英国邮资并写清楚回邮地址的中号（A4 纸的一半）回邮信封。请正确、详细地写

好回邮地址及邮编，并要保证 3 个月内以上地址有效。如寄到英国地址，请贴 FIRST 

CLASS 邮票，邮寄到中国，至少应贴 1.20 英镑英国邮票；若使用大号信封，寄到英国

地址，请贴 FIRST CLASS LARGE 邮票，邮寄到中国，至少应贴 1.50 英镑英国邮票。 

 

第三步：拿到回国留学人员证明后 

（参考网址：http://renzheng.cscse.edu.cn/） 

准备以下东西： 

1. 一张二寸彩色证件照片；  

2. 在国外获得的所有学位证书或高等教育文凭正本原件及复印件；  

3. 需认证学位的完整、正式成绩单原件及复印件； 

4. 需认证的国外证书和成绩单或研究证明的翻译件原件(须经正规翻译机构(公司)进行翻

译，个人翻译无效)；  

5. 申请者留学期间护照（含所有留学期间的签证记录及出入境记录）原件及复印件；若护

照上交或丢失，请提供个人有效身份证件（如新护照首页、身份证、户籍证明等）和就

读学校注册部门开具的学习经历证明（含学习起止时间、专业、学位等信息）原件及复

印件；   

6. 中国驻外使（领）馆开具的《留学回国人员证明》原件及复印件；  

7. 出国前最后高等教育文凭原件及复印件。  

8. 用人单位证明（要盖章） 

9. 在国内的学校证明（要盖章） 

http://srs.moe.edu.cn/
http://www.edu-chinaembassy.org.uk/zifei/huiguozm.htm
http://renzheng.cscse.edu.cn/


10. 如委托他人代理递交认证申请材料，代理人需提供《代理递交认证申请材料委托书》(模

板附后)及代理人有效身份证件。 

 

第四步：将第三步种的东西递交给中留服 

联系人：方老师   

联系电话：01082300008 

 

 

认证流程示意图 

 

（*所有认证费包括认证服务费以及翻译费 1000RMB 以内） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附件一 

 

 

 [单位抬头纸]  

 

 

用人单位关于学生认证的申请函(样本) 
 

 

 

中国留学服务中心： 

    （姓名），    （男/女），该学生在    （国家）留学，

获得了        （学校名称）颁发的学士学位。 

该学生目前已被我单位录用，正在办理相关入职手续，我单位需

要该生出示国外学历学位认证。烦请贵中心给予该生办理相关文凭认

证事宜。 

 

 

 

               （单位名称） 

    年    月    日 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件二 

 

 [学院抬头纸] 

 

 

国内项目院校的证明函(样本) 

 

中国留学服务中心： 

     （姓名），    （性别），19  年  月  日生，身份

证：               ，系我院英国高等教育文凭项目（SQA HND)   级         

专业学生[注册号 SCN 为         ]。该生 20  年  月开始学习，20    

年  月获得英国苏格兰学历管理委员会（SQA）颁发的 HND 文凭。该

项目在我校属于计划外招生。 

经核实，     （姓名）（护照号：               ）在 20  年  

月至 20  年  月在    （国家）                 （学校名称）          

专业学习大学本科第   年课程。20  年  月     （姓名）获得   

            （学校名称）学士学位。 

现该生已回国被             （单位名称）录用，在办理入职

手续过程中，该单位要求该生出示国外学历学位认证。请贵中心给予

该生办理相关文凭认证事宜。 

 

       （国内项目院校名称） 

20  年  月  日 



 

附件三 

 


